CENTRO DE COMERCIO INDUSTRIA Y TURISMO CORDOBA

PLAN DE TRABAJO

PROGRAMA DE FORMACION

Asistencia Administrativa

COMPETENCIA

Elaboracién de documentos

RESULTADO DE APRENDIZAJE

21060102403: ELABORAR DOCUMENTOS EMPRESARIALES Y DE TEXTOS, TENIENDO EN CUENTA LA REDACCION, LAS TECNICAS DE DIGITACION Y TRANSCRIPCION, LA TECNOLOGIA DISPONIBLE, VELOCIDAD, PRECISION; NORMAS DE SEGURIDAD Y SALUD EN EL

TRABAJO, NORMATIVA Y POLITICAS DE LA ORGANIZACION.

FICHA 2452518
INSTRUCTOR: YURY ZUHEY DIAZ CALDERON
Actividad 1 Actividad 2 Actividad 3 Actividad 4 Actividad 5 Actividad 6 Actividad 7 Actividad 8 oo CERTEEE
ACTIVIDADES A REALIZAR Lecciones Ratatype Lecciones Ratatype Lecciones Ratatype Lecciones Ratatype LSRRI Certificacion Ratatype Dictado de cartas y Elaboracién de Correoy | DiStado con ojos vendados OBSERVACIONES
-8 4-6 7-10 11-14 I Sy Transcripciones de cartas | transcripcion de memorando Tarjeta Protocolaria Presentacion y revisién de
15-17 cartilla final
No. FECHA D‘E FECHA D‘E FECHA DE FECHA DE FECHA DE FECHA DE FECHA DE FECHA DE FECHA DE
REALIZACION CUMPLIO REALIZACION CUMPLIO REALIZACION CUMPLIO REALIZACION CUMPLIO REALIZACION CUMPLIO REALIZACION CUMPLIO REALIZACION CUMPLIO REALIZACION CUMPLIO REALIZACION CUMPLIO
NOMBRE DEL APRENDIZ 26105122 02106122 09106122 1610622 23106122 30006122 07107122 14107122 2107122
PARTICIPACION PARTICIPACION PARTICIPACION PARTICIPACION PARTICIPACION PARTICIPACION PARTICIPACION PARTICIPACION PARTICIPACION
BAJA(®B) SINO BAJA(®B) SI/NO BAJA(®B) SI/NO BAJA(®B) SI/NO BAJA(®B) SI/NO BAJAG) SINO BAJAG) SINO BAJAG) SINO BAJAG) SINO
ACTIVA(A) ACTIVA(A) ACTIVA(A) ACTIVA(A) ACTIVA(A) ACTIVA(A) ACTIVA(A) ACTIVA(A) ACTIVA(A)
1 [BRAYAN HERRERA PENATA A S| A S| A S| A S|
2_|CARLOS ALBERTO CAVADIA MENDOZA A Si A Si A Si A Si
3 [CARLOS ANDRES PETRO BOLANO A Si A Si A Si A Si
4_|CAROLINA GUEVARA PETRO A Si A Si A Si A Si
5 |CHRISTIAN DANIEL GALARCIO MESTRA A si A S| A S| A S|
6 | CONY JOSE CONTRERAS PENATA A Si A Si A Si A Si
7 | DANIEL ALBERTO DIAZ PAYARES B NO B NO B NO B NO
8 | DELFINA ANDREA HERRERA MORENO A Si A Si A Si A Si Se retira por motivos de salud
9 [DINA PAOLA PENA FERNANDEZ A Si A Si A Si A Si
10 | ELINJAEL PEROZA PINEDA B NO B NO B NO B NO
11 |ELKIN JAVIER PATRON MARTINEZ A Si A Si A Si A Si
12 |EMILY YULIETH CONDE DORIA A Si A Si A Si A Si
13 |INDIRA ISABEL 1ZQUIERDO VELASQUEZ B NO B NO B NO B NO
14 | JUAN DAVID CABALLERO PETRO A Si A Si A Si A Si
15 |KELLY JOHANA CABALLERO ESQUIVEL A Si A Si A Si A Si
16 |KELLY JOHANA MARTINEZ HERNANDEZ B NO B NO B NO B NO
17 |LAURA ELENA POLO MAUSSA A Si A Si A Si A Si
18 [LILIANA LUZ ESQUIVEL GARCIA A si A S| A S| A S|
19 |LOLY LUZ ESQUIVEL GARCIA A Si A Si A Si A Si
20 [LUZ NELLY LOPEZ MARTINEZ B NO B NO B NO B NO
21 |MARIA CRISTINA PETRO DORIA A sl A sl A sl A sl Se retira por embarazo de alto riesgo
22 |MARIA ISABEL MONTANO GALINDO B NO B NO B NO B NO
23 [MARIA MERCEDES SANCHEZ FURNIELES B NO B NO B NO B NO
24 [MILEIDYS MARIA FAJARDO DORIA A Si A Si A Si A Si
25 [OLGA ROSA PEROZA PINEDA B NO B NO B NO B NO
26 | RAFAEL ENRIQUE NUNEZ AVILA B NO B NO B NO B NO
27 |RONALDO RENE HERNANDEZ DIAZ A Si A Si A Si A Si
28 | SARA ESTHER GALLEGO ESQUIVEL A Si A Si A Si A Si
29 [SHIRLY LORENA TABOADA PACHECO A Si A Si A Si A Si
30 | YINA PAOLA MENDOZA PATERNINA A Si A Si A Si A Si
31 | YORELIS MORELO CARMONA A S| A si A si A Si




